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FUNCTIECONTEXT 
 

De functie situeert zich in een xxx organisatie waar eindproducten verpakt worden. De functiehouder (FH) bedient een toe-
gewezen werkpost aan een inpaklijn of een standalone machine i.f.v. het inpakproces (vb. het bedienen van een broodsnij-
machine). De Lijncoördinator werkt nabij, coördineert de werkzaamheden aan de lijn en treedt op als escalatiepunt bij vragen 
of problemen. 

POSITIE IN DE ORGANISATIE 

Rapporteert aan  
Hiërarchisch: Ploegverantwoordelijke Conditionering aan wie rapporteren diverse medewerkers inpak. 
Vaktechnisch: Lijncoördinator aan wie rapporteren gemiddeld 10 medewerkers. 

Geeft leiding aan  
N.v.t. 

FUNCTIEDOEL 
Bijdragen aan het verpakken van producten door het bedienen van een werkpost aan de inpaklijn of het bedienen van een 
standalone machine.  

FUNCTIEVEREISTEN 

Kennis 
- Toegepaste kennis van de werking van de machines en installaties. 
- Toegepaste kennis van regels en procedures m.b.t. (voedsel)veiligheid, kwaliteit, hygiëne en milieu. 
- Toegepaste kennis van veiligheidsregels- en procedures i.g.v. transportwerkzaamheden met rollend materieel. 

 

Technische vaardigheden 
- Bedienen van de productiemachine. 
- Besturen van een transpalet. 
- Hanteren van een scanner en bedienen van een scherm. 

 
Communicatievaardigheden 
- Intern: Afstemmen met de leidinggevende m.b.t. de werkzaamheden. Signaleren van bijzonderheden en afwijkingen 

aan de leidinggevende. Overleggen met collega’s m.b.t. het verloop van de werkzaamheden. 
 

RESULTAATVERWACHTING / FUNCTIONELE ACTIVITEITEN 
 

Resultaatgebieden  Verantwoordelijkheden  Resultaatcriteria  

Voorbereiden van de 
werkzaamheden aan de 
werkpost 

- controleren van de netheid van de installaties; 
- visueel controleren of alle benodigde producten, ma-

teriaal en andere hulpmiddelen beschikbaar zijn. 

- kwaliteit van de contro-
les. 

Bewaken van het verpak-
kingsproces aan de werk-
post  

- inbrengen en bijvullen van verpakkingsmateriaal; 
- visueel controleren van de goede  werking van de ma-

chine (-onderdelen); 
- reageren op alarmen, stilleggen machine, verwittigen 

van de leidinggevende 
- verhelpen van routineproblemen zoals het rechtzet-

ten van omgevallen verpakkingen; 

- kwaliteit van de uitge-
voerde handelingen vol-
gens voorgeschreven 
werkwijze en opdracht; 

- kwaliteit van de contro-
les; 

- doeltreffendheid van pro-
cesbewaking; 
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Resultaatgebieden  Verantwoordelijkheden  Resultaatcriteria  

- manueel bijsturen van het inpakproces in geval van 
storingen (vb. door manueel kleven van stickers); 

- visueel controleren verpakkingen op basis van voorge-
schreven steekproeven; 

- signaleren van kwaliteitsafwijkingen aan de leidingge-
vende. 

- tijdigheid van signaleren 
van afwijkingen. 

Stapelen van verpakte 
eindproducten 

- manueel inpakken van verpakte eindproducten in do-
zen; 

- klaar zetten van paletten en/of karren; 
- stapelen van de dozen op de karren /paletten of zen-

den van het verpakt product naar de juiste palettiseer-
installatie via schermbediening; 

- aanbrengen van de juiste identificatie op paletten; 
- signaleren van afwijkingen en problemen aan de lei-

dinggevende. 

- kwaliteit van de uitge-
voerde handelingen vol-
gens voorgeschreven 
werkwijze en opdracht; 

- tijdigheid van signaleren 
van afwijkingen. 

Uitvoeren van bijkomende 
aan de functie gerelateer-
de werkzaamheden 

- reinigen van de machine volgens reinigingsprocedure; 
- net en rein houden van de werkplek en -omgeving; 
- naleven van de regels en procedures m.b.t. (voedsel)  

veiligheid, kwaliteit, hygiëne en milieu. 

- mate van reinheid van de 
machine en werkomge-
ving; 

- mate van naleven van de 
regels m.b.t. (voedsel) 
veiligheid, kwaliteit, hygi-
ene en milieu. 

WERKGERELATEERDE BEZWAREN 
 Uitoefenen van kracht bij het tillen, stapelen en verplaatsen van bakken en diverse hulp- en verpakkingsmaterialen (folie-

rollen, ed.) gedurende een klein deel van de dag en tot max. 25 kg. Uitoefenen van kracht bij het verrichten van transport-
werkzaamheden m.b.v. een transpallet (tot 25 kg) gedurende een klein deel van de dag.   

 Inspannende en gedwongen houding bij bevoorradings- en reinigingswerkzaamheden, deels op moeilijk te bereiken plaat-
sen (heffen, tillen, bukken, reiken, ed.), bij heen-en-weer lopen gedurende een klein deel van de dag.  

 Hinder van machinelawaai gedurende het grootste deel van de dag.  
 Kans op letsel tijdens transportwerkzaamheden met rollend materieel. Kans op irritatie bij het reinigen met chemische 

producten. Kans op uitglijden door de natte vloeren. Kans op letsel aan handen bij werkzaamheden aan draaiende en/of 
in werking zijnde machines. 


